Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 76/2015 Burmistrza Milakowa z dnia 29 wrze$nia 2015 roku

ZALOZENIA I WYTYCZNE DO OPRACOWANIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH
DO PROJEKTU BUDZETU GMINY MILAKOWO
NA 2016 ROK
Przy opracowaniu planéw rzeczowych zadan oraz zatozen do projektow plandéw finansowych na
2016 rok nalezy uwzglednic nastepujace zatozenia:
§1

1. Materiaty do projektu uchwaly budzetowej nalezy opracowaé z uwzglednieniem prognoz
wskaznikow makroekonomicznych, opracowanych przez Ministra Finanséw przy wspotpracy
ministra wlasciwego do spraw ubezpieczenia spotecznego i innych ministrow wilasciwych w
sprawach polityki spoteczno — gospodarczej.

2. W zakresie wydatkdw inwestycyjnych nalezy jako priorytetowe wykaza¢ zadania ujgte w
Wieloletniej Prognozie Finansowej.

§2
Podstawa planowania dochodéw na rok 2016 jest przewidywane wykonanie dochodow
w roku 2015, z uwzglednieniem planowanych, badz przewidywanych zmian, ktore moga nastapic¢ do
konca roku 2015, z tym ze:

— dochody z tytulu podatkow i optat lokalnych nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci poziom
realizacji tych dochodow w latach ubiegltych, przewidywane zmiany wysokosci stawek
podatkowych, podstawy opodatkowania, skutki planowanych ulg i zwolnien wynikajacych z
ustaw oraz uchwat rady miejskiej;

— subwencje, udzialy, dotacje w wielkosciach wskazanych przez Ministra Finanséw
I instytucje ustalajace wielko$¢ dotacji;

— podatek dochodowy od oséb prawnych ustala si¢ na podstawie przewidywanego wykonania za
2015r. z uwzglgdnieniem zmian organizacyjnych przedsigbiorstw oraz innych znanych
okolicznosci;

— planowane dochody z majatku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje
a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajac aktualne ceny rynkowe;

— dochody gromadzone na wydzielonym rachunku o$wiatowym zgodnie z Uchwalg Nr
L/346/2010 Rady Miejskiej w Mitakowie z dnia 28 wrzesnia 2010 r.;

— Wplywy od jednostek budzetowych przyjmuje si¢ na poziomie wykonania w 2015  roku z
uwzglednieniem zmian organizacyjnych ;

— pozostale dochody na podstawie informacji wtasnych (np. oszacowanych optat za zezwolenia

na obr6t wyrobami alkoholowymi)



—  wysokos$¢ srodkow na realizacje projektow wspdtfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej
oraz innych $rodkow zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi na podstawie zawartych
umow lub ztozonych wnioskow.

§3

1. Prognozowane wydatki nalezy planowa¢ na okres dzialalnosci  wynikajacy
z obowiazujacych przepisow, uwzgledniajac:

1. przewidywany stan organizacyjny na dzien 31.12.2015r.,
2. przewidywany stan zatrudnienia na dzien 31.12.2015r.,
3. Wynagrodzenia:

o Wedhug aktualnych angazy pracownikoéw z uwzglednieniem wszystkich
sktadnikéw wynagrodzenia (zasadnicza, wystuga lat, premia i dodatki),
nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne, ktére nalezy okresli¢
kwotowo

Pozostate wydatki biezace planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za roku 2015 z

wylaczeniem wydatkoéw o charakterze jednorazowym majacym miejsce w 2015 roku.

2. Wydatki majatkowe i wydatki biezace nalezy obowiazkowo uzasadni¢ ze szczegdlnym

uwzglednieniem remontdéw 1 inwestycji. Przy zglaszaniu zadan dotyczacych remontow i
inwestycji nalezy przedlozy¢ szczegotowa kalkulacje, zawierajaca migdzy innymi zakres prac,
kosztorys a takze uzasadnienie ekonomiczne tych zadan.

Poprzez wydatki majatkowe nalezy rozumie¢ wydatki ( klasyfikowane w § od 6010 do 6800 ) i sa to

wydatki zwiazane z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budowa, przebudowa $Srodka trwatego o

warto$ci powyzej 3.500 zt, ktore dodaja nowe funkcije, powiekszaja obiekt. Natomiast poprzez wydatki

biezace nalezy rozumie¢ remonty (klasyfikowane w szczegdlnosci w § 4270) ktore stuza odtworzeniu

cech, funkcji obiektow i urzadzen.

3. Planowane dochody z tytutu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych nalezy
przeznaczyé w calo$ci na zadania Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow

Alkoholowych i Programu Przeciwdziatania Narkomanii na terenie Gminy Mitakowo.

4. Wydatki na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami, jak
roOwniez zadania realizowane na podstawie porozumien zostang ostatecznie ujete w budzecie, w

wysokosci kwot dotacji przyznanych Gminie na te cele.
5. Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

e zabezpieczenie srodkoOw na obstuge dtugu gminy



e zabezpieczenie srodkow finansowych na zadania budzetowe dla
jednostek organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich
sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie

e zabezpieczenie Srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w
wieloletniej prognozie finansowe;.

§4

1. Wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia planuje si¢ od 01 stycznia 2016 r. 1.850,00 zt brutto.

2. Przy planowaniu wynagrodzen osobowych w dziale ,,O$wiata i wychowanie” oraz w dziale
»Edukacyjna opieka wychowawcza” nalezy uwzgledni¢ rowniez skutki awansu zawodowego
nauczycieli z 2015r. oraz planowanego na rok 2016, zgodnie z ustawa z dnia 26 stycznia 1982
r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 118, poz. 1112 ze zmianami). Przy
planowaniu wynagrodzen nalezy uwzgledni¢ rowniez wytyczne w sprawie zasad organizacji
szkot na rok szkolny 2015/2016.

3. W zakresie nagréd kierowaé si¢ danymi zawartymi w przepisach prawa lub zarzadzeniach
wewnetrznych.

§5

1. Do planowania wysokosci podstawowego odpisu na ZFSS przyjmuje si¢ dane z 2015 r.

§6
Plany dla jednostek pomocniczych przedstawia si¢ zbiorczo z podziatem na kazda jednostke
pomocniczg zZ wyodrebnieniem zadan przedstawionych we wnioskach. Zestawienie nie moze
wykracza¢ poza kwoty ustalone dla kazdego sotectwa realizujgcego fundusz sotecki oraz poza
kwoty ustalone dla jednostek pomocniczych nie wchodzace w sktad funduszu soteckiego tj. Rada
Mieszkancow ( $rodki ustalono wg. zasad jak dla funduszu soteckiego).

§7
Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw jednostek samorzadowych
planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12
grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1080 z pézn. zm.).

§8
W przypadku kwot dotacji dla instytucji kultury 1 biblioteki obowigzkiem bedzie przedtozenie przez te
jednostki szczegoétowej dokumentacji planistycznej — w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca 1 wydatki

zwigzane z organizacja imprez.

§9



W przypadku ustawowych zmian w ksztaltowaniu dochodow jednostki samorzadu terytorialnego lub
zmian dochodéw wynikajacych z innych przyczyn, stosownej zmianie moga ulec wskazniki dla
opracowania budzetu Gminy Mitakowo.

§10
Ztozone projekty sa propozycjami jednostek organizacyjnych Gminy Mitakowo i moga by¢
zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.

§11
Uzasadnienie planowanych dochodow i wydatkow sporzadzaé¢ nalezy oddzielnie dla kazdego dziatu,
rozdzialu 1 klasyfikacji budzetowej. Wydatki biezace i1 majatkowe nalezy uzasadni¢ odrgbnie,
omawiajac szczegdtowo zatozenia planu.

§12
Projekty planu finansowego sporzadza si¢ w pelnej szczegdtowosci do dziatlu, rozdzialu 1 paragrafu
klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem przewidywanego wykonania dochodow i wydatkow
budzetu wg. stanu na dzien 30 wrzes$nia 2015 roku oraz planu na 2016 rok.

§13
Materiaty planistyczne winny zwiera¢ wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich.
Wzér wykazu przedsigwzig¢ o ktorym mowa w pkt.1 okresla zatagcznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia .

§ 14
Planujac S$rodki nalezy si¢ Kkierowa¢ gospodarnoscia i celowoscia, uwzgledniajac
najniezbedniejsze potrzeby, poprzez respektowanie zasady oszczednosci zdefiniowanej w

ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakladow.
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