ZARZADZENIE NR 79 /2014
Burmistrza Milakowa
z dnia 3 listopada 2014r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Milakowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013r.,
poz. 330) oraz przepisoéw zawartych w Zarzadzeniu Nr 70/09 Burmistrza Mitakowa z dnia 4 wrzes$nia
2009 roku w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji inwentaryzacyjnej” oraz Zarzadzenia Nr 75/2012
Burmistrza Mitakowa z dnia 23 listopada 2012 roku zmieniajacego Zarzadzenie Nr 70/2009
Burmistrza Mitakowa z dnia 4 wrze$nia 2009 roku w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
Inwentaryzacyjnej”

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:
1. Urzedzie Miejskim w Milakowie
2. jednostkach pomocniczych Gminy Mitakowo
3. jednostkach OSP (Mitakowo, Boguchwaty)

4. Swietlicach wiejskich (Ksiaznik, Boguchwatly)

2
Inwentaryzacja objete sa: :
1 droga spisu z natury:
a) srodki pieni¢zne i depozyty w kasie Urzedu - wedtug stanu na 31.12. 2014
b) druki $cistego zarachowania w Urzedzie - wedlug stanu na 31.12.2014
€) olej napedowy w samochodach stuzbowych Urzedu i OSP - wedlug stanu na

31.12.2014
d) s$rodki trwate i wyposazenie w Urzedzie Miejskim w Mitakowie — wedtug stanu na
31.12.2014
e) s$rodki trwate i wyposazenie w jednostkach pomocniczych — wedtug stanu na
31.12.2014

f) $rodki trwale i wyposazenie w §wietlicach wiejskich — wedtug stanu na 31.12.2014
2. droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) s$rodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek,
papieréw wartosciowych, posiadanych udziatéw w spotkach -zgodnie ze stanem na
wedtug stanu na 31.12.2014
b) naleznosci whasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym kontrahentom -
wedtug stanu na 31.12.2014
3. w formie porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej warto$ci (weryfikacja salda) wedtug stanu na 31.12.2014
a) naleznosci spornych i watpliwych
b) rozrachunkéw z pracownikami (Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych)
€) rozrachunkow publicznoprawnych
d) iinnych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow, w tym:
- grunty i $rodki trudnodostepne
- wartos$ci niematerialne i prawne



§3

Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje nastgpujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Urszula Banach inspektor przewodniczacy
2. Renata Rawska inspektor cztonek
3. Jakub Rzeczkowski inspektor czionek
§4

Powoluje zespoty spisowe do sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu
Z natury:

Lp. Pole spisowe Stan na Terminy Sklad zespolu
dzien od-do spisowego
Nazwa Numer
1. srodki | 31.12.2014 |31.12.2014 1. Martyna Kobiatka
pieni¢zne w 2. Stanistaw Banach
kasie Urzgdu
oraz druki
Scistego
zarachowania
2. olej napedowy I 31.12.2014 |31.12.2014 |1. Justyna Kowalczyk
w 2. Karol Zabik
samochodach
stuzbowych
Urzedu i OSP
3. |$rodki trwale 11 31.12.2014 |03.11.2014 (1. Malgorzata Hajdukiewicz
i 15.01.2015 |2. Marzena Hrehorowicz
wyposazenie
w Urzedzie
4. |$rodki trwate 1 v 31.12.2014 (03.11.2014 |1. Agnieszka Korkué
wyposazenie 15.01.2015 (2. Aneta Golebiewska-Kadziela

w solectwach

5. Srodki trwate 1 31.12.2014 |03.11.2014 |1. Justyna Kowalczyk
wyposazenie w
jednostkach \Y; 15.01.2015 |2. Karol Zabik
OSP

6. srodki trwate i Vi 31.12.2014 | 03.11.2014 (1. Halina Dziurbacz

Wyposazenie w
swietl. wiejsk. 15.01.2015 |2. lzabela Stryjek




§5

Sktad komisji inwentaryzacyjnej rozwigzuje si¢ z dniem zakonczenia inwentaryzacji.



