Znak sprawy: FN.3052.1.2016 Mitakowo, 16 luty 2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajagcy: Gmina Mitakowo

ul. Olsztynska 16
14-30 Mitakowo

zaprasza do ztozenia oferty na:

Bankow3 obsluge budzetu Gminy Milakowo wraz z podleglymi jednostki
organizacyjnymi

Tryb udzielenia zamowienia:

Postgpowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz.U. z2013 r. poz. 907 z pézn. zm) — warto$é zamdwienia nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro)

2.

Przedmiot zamowienia:

Bankowa obstuga budzetu Gminy Mitakowo wraz z podlegtymi jednostki organizacyjnymi
2.1 Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest obstuga bankowa budzetu gminy Mitakowo oraz
podlegtych jednostek organizacyjnych w okresie od 1 marca 2016 r. do 28 lutego 2018 r.
obejmujaca:

a)

b)
c)
d)
€)
f)

g)

h)

i)
k)
D

otwarciu 1 prowadzeniu rachunkéw biezacych w PLN, rachunkéw funduszy
specjalnych, rachunkéw funduszy celowych, rachunkéw pomocniczych, rachunkéw
zwigzanych z rozliczeniem $rodkéw pomocowych z budzetu UE;

realizacje polecen przelewow w formie papierowej i drogg elektroniczna,

realizacja wplat i wyptat gotowkowych,

dokonywania wyplat gotéwkowych $wiadczen spolecznych Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotlecznej,

wydawanie blankietéw czekowych,

codzienne udostepnienie wyciggéw bankowych w wersji elektronicznej z
potwierdzeniem stanu salda na kazdy dzien roboczy w przypadku awarii systemu
elektronicznego sporzadzanie papierowych wyciggéw bankowych,

oprocentowanie stale (w wysoko$ci podanej w ofercie) $rodkéw pienigznych na
wszystkich obstugiwanych rachunkach bankowych, kapitalizacja odsetek w okresach
miesi¢cznych,

lokowanie wolnych $rodkéw na lokaty jednodniowe, ,, weekendowe” i na diuzsze
okresy;

zapewnienie  elektronicznego  systemu obstugi  bankowej umozliwiajacych
dokonywanie przelewow oraz sprawdzanie stanow kont i przeszkolenie pracownikow
w obstudze systemu;

$wiadczenie ustug kredytowych w rachunku biezacym na wniosek zamawiajacego do
wysokosci okreslonej w uchwale budzetowej na dany rok budzetowy;

udzielanie porgczen, gwarancji i petnomocnictw;

wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku oraz innych opinii i
zaswiadczen, zmiana karty wzoréw odpisu;

m) przechowywanie depozytow;



2.2 Ponadto Zamawiajgcy wymaga, aby:

a)
b)

c)
d)

)

h)

wykonawca wystepujgcy z oferta posiadat Oddziat lub Filie w Mitakowie lub ktory
utworzg Oddziat lub Fili¢ w Milakowie;

zamawiajacy bedzie mial prawo umieszczania wolnych Srodkow pienigznych na
rachunkach i lokatach w innych bankach niz Wykonawca;

zapewnienie realizacji nie uwzglednionych w zapytaniu ofertowym czynnosci i zlecen
przez Wykonawce wynikajacych z dziatalnosci statutowej Zamawiajacego;
zainstalowanie na koszt Wykonawcy programu komputerowego umozliwiajgcego
realizacje zlecen platniczych skladanych za pomoca elektronicznych nosnikéw
informacji;

szybkos¢ realizacji poszczegélnych dyspozyeji (rozliczen) sktadanych przez
zamawiajgcego oraz godziny obshugi bankowej — obstuga bankowa w godzinach pracy
Urzedu Migjskiego;

wykonawca zaoferuje, ze odsetki od wykorzystanego kredytu krotkoterminowego
w rachunku biezacym pobierane bedg wg. zmiennej stawki procentowe] ustalonej na
bazie stawki WIBOR — 1M powigkszonej o marz¢ banku. Wykonawcy zapewnia
uruchomienie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezagcym na wniosek
Zamawiajacego na 1 — szy dzien roboczy kazdego roku kalendarzowego w okresie
objetym umowg do wysokosci okreslonej w uchwale budzetowej na dany rok,
Wykonawca zapewni mozliwo$¢ automatycznego (bez dodatkowych formalnosei)
deponowania $rodkéw w Banku lokatach weekendowych i jednodniowych - srodkéw
pienigznych znajdujacych si¢ na rachunku podstawowym Gminy Mitakowo;

w trakcie trwania umowy wykonawca zapewni mozliwo$¢ otwarcia dodatkowych
rachunkéw biezacych 1 pomocniczych; ustalone stawki w ofercie beda miaty
zastosowanie do nowootwieranych rachunkéw bankowych;

2.3 Swiadczenie nieodplatne nastepujacych ustug bankowych:

a)
b)

¢)
d)

¢)

g)

sporzadzanie wyciagéw bankowych dziennych w wersji elektronicznej a w przypadku
awaril systemu elektronicznego sporzadzanie papierowych wyciagéw bankowych;
polecenia przelewu droga elektroniczng na rachunki prowadzone w banku
Wykonawcy;

otwarcie 1 zamknigcie rachunkow bankowych;

wydawanie opinii bankowych o prowadzonym rachunku oraz innych opinii i
zaswiadczen;

zainstalowanie, uruchomienie systemu bankowosci elektronicznej oraz zapewnienie
prawidlowej pracy zainstalowanego oprogramowania a takze przeszkolenie
pracownikow;

przyymowanie wplat gotowkowych;

automatycznego (bez dodatkowych formalnosci) lokowania w Banku, na lokatach
weekendowych i jednodniowych, srodkéw pieni¢znych znajdujacych sie na rachunku
podstawowym Gminy Mitakowo;

2.4 Niniejszymi warunkami zapytania ofertowego objete winny byé nastgpujace
jednostki organizacyjne gminy Milakowo:

a) (Gmina Mitakowo/ Urzad Miejski w Milakowie

b) Zespodt Szkolno-Przedszkolny im. Jana Pawla II w Milakowie
c) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mitakowie

d) Mitakowski Dom Kultury w Mitakowie



2.5 Informacje dodatkowe o Zamawiajacym:

a)

b)

Budzet Gminy Mitakowo na rok 2016 wynosi:
planowane dochody -18.990.290,00 zt
planowane wydatki — 19.048.092,00 zt

Limit kredytu dla gminy w rachunku biezacym na rok 2016 — 500 000,00 zi

Informacja o jednostkach organizacyjnych objetych niniejszym postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego:

Urzad Miejski w Mitakowie

Zespdt Szkolno-Przedszkolny im. Jana Pawta II w Mitakowie

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Mitakowie

Mitakowski Dom Kultury w Mitakowie

Informacja w zakresie obstugi bankowej budzetu:

rachunki biezace, pomocnicze i funduszy celowych, specjalnych oraz zwigzanych
z zwigzanych z rozliczeniem $rodkow pomocowych — 18 rachunkéw tgcznie z
jednostkami podleglymi;

sredniomiesigczna liczba przelewow elektronicznych na rachunki prowadzone w
banku Wykonawcy — 593 szt.

sredniomiesigczna liczba przelewdéw elektronicznych na rachunki prowadzone w
innych bankach — 684 szt.

sredniomiesigczna wielkos¢ wplat gotéwkowych - 65.000 zt;

sredniomiesigczna wielkos¢ wyplat gotowkowych — 55.000 zi;

Sredniomiesigczna wielkos¢ wyplat w banku $§wiadczen spolecznych przyznawanych
przez MOPS — 170.000 zt;

Sredniomiesieczna ilos¢ blankietow czekowych - 10 szt.

dostgp do systemu bankowosci elektronicznej dla Uzytkownika z prawem do podpisu
— 8 szt.

dostep do systemu bankowosci elektronicznej dla Uzytkownika bez prawa do podpisu
—3 szt.

3. Termin realizacji zamoéwienia: od 1 marca 2016 roku do 28 lutego 2018 r.
4. Miejsce lub sposéb uzyskania zapytania ofertowego: na stronie BIP Urze¢du

http://milakowo-umig.bip-wm.pl/public/,

5. Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajace;j

szczegolowe warunki udzialu w post¢epowaniu o udzielenie zaméwienia:
Urzad Miejski w Mitakowie

ul. Olsztynska 16

14-310 Mitakowo

tel. 89 757 83 00, 89 757 83 23

fax. 89 757 83 21

e-mail: sekretariat@milakowo.eu lub skarbnik@milakowo.eu

6. Kryteria wyboru ofert: najnizsza cena ofertowa 100 %. Informujemy, ze zaproponowane
warunki beda poroéwnane z innymi ofertami. Z oferentem, ktory przedstawi najkorzystniejsza

oferte

zostanie podpisana umowa. Od decyzji Zamawiajacego nie przyshuguja Srodki

odwolawcze



7. Wymagania, jakie powinni spelnia¢ Wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentéw
i oswiadczen:
O zamdwienie mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) przedstawig dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw 0s6b
sktadajgcych oferte,

b) spelniaja warunki okreslone w zapytaniu,

¢) spelniajg wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
(§.Dz.U. z 2014 r. poz. 586 ze zm.),

d) oferowane warunki realizacji niniejszego zamowienia przedstawia zgodnie z
Formularzem ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,

) przedstawig projekt umowy uwzgledniajacy wymagania okreslone w zaproszeniu do
sktadania ofert.

8.Projekt umowy: opracowany z uwzglednieniem postanowien i warunkéw ustalonych w
przedmiocie zaméwienia dotaczy Wykonawca do oferty.
9. Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem, umiesci¢c w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujacy
sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy, z adnotacja: Zapytanie
ofertowe do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na , Bankowg obshuge
budzetu Gminy Milakowo wraz z podleglymi jednostki organizacyjnymi”

10.Miejsce i termin zlozenia ofert:

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 23 lutego 2016 r. do godziny 10.00 w sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Mitakowie.

11. Post¢gpowanie niniejsze moze zosta¢ odwolane lub uniewaznione bez podania
przyczyny.

Alek: ander Gawriy;



Zalacznik Nr 1

Nr telefonu

FORMULARZ OFERTOWY

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia pn. Bankowa obsluga budzetu Gminy
Milakowo wraz z podleglymi jednostki organizacyjnymi

Oferujemy wykonanie w/w zamoOwienia w zakresie objgtym zapytaniem ofertowym za
nastepujaca ceng:

1) KALKULACJA CENY OFERTY

Cena
jednostk | Wartos¢ ogblem
Rodzaj czynno$ci/ustugi ilos¢ owa (w | = kol.2x kol.3x
z1,%,pp) | x 24 miesigee*
1 2 3 4
Optaty za przelewy w formie papierowej S szt.
a/ miedzy rachunkami w tym samym miesiecznie a/
banku 5 szt.
b/ na rachunek innego banku miesiecznie b/
Optaty za przelewy w formie 684 szt
elektronicznej na rachunki prowadzone w e
. miesiecznie
innym banku
. 55.000 zt
Oplaty od wyplat gotéwkowych s oounle
()p_laty od’ wyplat gotéwkowych 170.000 2t
$wiadczen spotecznych przyznawanych s ;
przez MOPS (obstuga kasowa w Banku) pesigezine
Optata za wydawanie blankietow 10 szt.
czekowych miesigcznie
Miesi¢ezna oplata za dostep do systemu
bankowosci elektronicznej dla 8 szt.
Uzytkownika z prawem do podpisu
Miesieczna optata za dostgp do systemu
bankowosci elektronicznej dla 3 szt.
Uzytkownika bez prawa do podpisu
Prowizje od kredytu w rachunku 500.000 zi
biezacym rocznie
Suma kosztow kredytu w rachunku
biezacym w okresie od 01.03.2016
r. do 28.02.2018 r., przy zalozeniu
zadtuzenia na kwote 500.000 zt 500.000 zi
PLN w kazdym roku, przy oprocentowaniu rocznie
rownym WIBOR 1M wg. stawki na dzien
15.02.2016, 1,59 p.p+ marza banku (y),
obliczona wg wzoru :




Kr ={ [500.000 PLN x (WIBORIM 1,59
+y)]: 365dni} x 30 x 24 m-ce,

gdzie: y = marza banku wyrazona w
punktach procentowych (nalezy

przyja¢ marze dla jednego roku,
okreslong w ofercie Banku ).

Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach

10 | bankowych (kapitalizacja odsetek w X X
okresach miesi¢cznych)
11 | Oprocentowanie lokat O/N X X

Cena oferty ( suma wierszy od 1 do 9)

12 X X

*y }Jr@}padku kredytu w rachunku biezgcym wartosé ogdlem nalezy obliczyé wg. algorytmu

podanego w wierszu nr 6
Uwaga: Jezeli Wykonawca nie pobiera oplat za czynno$¢ nalezy wpisa¢ 0. Wartosci nalezy okreslic z
dokladnoscia do dwdch miejse po przecinku.

2) Wynagrodzenie za wykonanie calo$ci przedmiotu umowy:
Cena ofertowa brutto: (przenies¢ ceng ofert z formularza,,Kalkulacja ceny oferty” wiersz

121 ssmm g s s s s i B AR R 7,

(SETWIIE. ... . s 55w m s s s o555 555 4 ks b b i S A o i T i Sl S8R S R zt)
Cenanetto: «.ooeevereenenieninnnnn. 15 03,111 - RN NN NEERR SRR —. zh)
Podatek VAT*...%: ...ccovnnenn.n. { SHORRITIE . e e A S A B S B e zh)

*je$li nie wystepuje wstawiamy adnotacje ,,nie dotyczy”

Oswiadczamy ze:

a) przedstawiamy dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnier/pelnomocnictw 0sob
sktadajgcych oferte,

b) spelniamy warunki okreslone w zapytaniu,

¢) spelniamy wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
(j. Dz.U. z 2014 r. poz. 586 ze zm.),

d) oferujemy warunki realizacji niniejszego zamoéwienia zgodnie z Formularzem
ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

e) przedstawiamy projekt umowy uwzgledniajacy wymagania okreslone w zaproszeniu
do sktadania ofert

f) zapoznalismy sie z przedmiotem zaméwienia oraz wymogami Zamawiajacego, nie
wnosimy zadnych zastrzezeh oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje do
przygotowania oferty

podpisy 0s6b upowaznionych
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

Zatagczniki:




