Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 66/2011 Burmistrza Milakowa z dnia 29 wrzesnia 2011 roku

ZALOZENIA I WYTYCZNE DO OPRACOWANIA MATERIALOW

PLANISTYCZNYCH DO PROJEKTU BUDZETU GMINY MILAKOWO

NA 2012 ROK

Przy opracowaniu projektu budzetu (planu rzeczowo - finansowego) nalezy uwzglednié

nastepujace zatozenia:

1.

§1

Materialy do projektu uchwaly budzetowej nalezy opracowaé z uwzglednieniem
prognoz wskaznikéw makroekonomicznych, opracowanych przez Ministra Finansow
przy wspotpracy ministra wlasciwego do spraw ubezpieczenia spotecznego i innych
ministrow wlasciwych w sprawach polityki spoteczno — gospodarcze;.

Zadan realizowanych w ramach programow 1 projektow dofinansowywanych
ze $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i pozostatych $rodkow
pochodzace ze zrodet zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi. W zakresie wydatkow inwestycyjnych nalezy jako priorytetowe wykazac

zadania ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej.

§2

Podstawa planowania dochodéw na rok 2012 jest przewidywane wykonanie dochodow

w roku 2011, z uwzglednieniem planowanych, badZ przewidywanych zmian, ktoére moga

nastapi¢ do konca roku 2011, z tym ze:

subwencje, udzialy, dotacje w wielkosciach wskazanych przez Ministra Finansow
1 instytucje ustalajace wielko$¢ dotacji.
dochody gromadzone na wydzielonym rachunku o$wiatowym zgodnie z Uchwata Nr

L/346/2010 Rady Miejskiej w Mitakowie z dnia 28 wrze$nia 2010 r.

§3

Prognozowane wydatki nalezy planowa¢ na okres dziatalno$ci wynikajacy
z obowiazujacych przepisow, uwzgledniajac:

1. Przewidywany stan organizacyjny na dzien 31.12.2011r.,



2. Przewidywany stan zatrudnienia na dzien 31.12.2011r.,

3. Wynagrodzenia:

e Wedlug aktualnych angazy pracownikow z uwzglednieniem
wszystkich sktadnikow wynagrodzenia (zasadnicza, wysluga
lat, premia i dodatki), nagrody jubileuszowe i odprawy

emerytalne, ktore nalezy okresli¢ kwotowo

Pozostate wydatki biezace planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za rok 2011 z

wylaczeniem wydatkow o charakterze jednorazowym majgcym miejsce w 2011 roku.

2. Wydatki majatkowe 1 wydatki biezace nalezy obowigzkowo uzasadni¢ ze

szczegolnym uwzglednieniem remontow 1 inwestycji. Przy zglaszaniu zadan
dotyczacych remontdéw i inwestycji nalezy przedtozy¢ pelng informacje o zakresie
stanu przygotowan do ich realizacji (opracowany projekt techniczny, zezwolenia itp.),

a takze uzasadnienie ekonomiczne tych zadan.

§ 4

1. Wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia od 01 stycznia 2012r. to 1.500,00 z1. brutto.

2. Wskaznik wzrostu wynagrodzen dla nauczycieli — 3,80 % od miesigca wrzesnia 2012r.
Przy planowaniu wynagrodzen osobowych w dziale ,,O$wiata 1 wychowanie” oraz w
dziale ,,Edukacyjna opieka wychowawcza” nalezy uwzgledni¢ rowniez skutki awansu
zawodowego nauczycieli z 201 1r. oraz planowanego na rok 2012, zgodnie z ustawg z
dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 118,
poz. 1112 ze zmianami). Przy planowaniu wynagrodzen nalezy uwzgledni¢ rowniez

wytyczne w sprawie zasad organizacji szkot na rok szkolny 2012/2013.

§5

1. Do planowania wysokosci podstawowego odpisu na ZFSS przyjmuje sie:
1. do przeliczenia odpisu kwote bazowa dla nauczycieli: od 01 stycznia 2012r. —
2.618,10 zt.,
2. do przeliczenia odpisu kwote bazowa dla pozostatych pracownikéw — 3.000,00

zt.



2. W odniesieniu do jednostek o$wiaty, odpis na ZFSS planuje si¢ zgodnie z art. 53
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2004r.
Nr 118, poz. 1112 ze zmianami).

§6
Do planowania wydatkow dla jednostek pomocniczych przyjmuje si¢:

1. 1/3 funduszu soteckiego planowanego na rok 2011 w zaokragleniu do pelnych

ztotych w przeliczeniu na kazda jednostke pomocniczg (sotectwo).

§7

Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow jednostek
samorzadowych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa
w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1080 z

pozn. zm.).

§8

W przypadku kwot dotacji przyznanych na 2012 rok dla instytucji kultury i biblioteki
obowigzkiem bedzie przedlozenie przez te jednostki szczegdtowej dokumentacji
planistycznej — w rozbiciu na dziatalnos¢ biezacg i wydatki zwigzane z organizacja

imprez.

§9

W przypadku ustawowych zmian w ksztattowaniu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego lub zmian dochodéw wynikajacych z innych przyczyn, stosownej

zmianie mogg ulec wskazniki dla opracowania budzetu Gminy Mitakowo.
§10

ZYozone projekty sa propozycjami jednostek organizacyjnych Gminy Mitakowo i

mogg by¢ zmienione w trakcie dalszych prac planistycznych.



§11

Uzasadnienie planowanych dochodow i wydatkow sporzadza¢ nalezy oddzielnie dla
kazdego dziatu, rozdziatu 1 klasyfikacji budzetowej. Wydatki biezace 1 majatkowe
nalezy uzasadni¢ odrgbnie, omawiajac szczegdtowo zalozenia planu z

uwzglednieniem:

1. zmian wielko$ci poszczegdlnych elementdéw kalkulacyjnych,

2. czynnikéw, ktore moga spowodowac wzrost lub spadek wykonania oraz planu
na 2012 rok w stosunku do wykonania 2011 roku,

3. dochodow 1 wydatkow jednorazowych lub nie ujetych w budzecie 2011r.,

4. kwot planowanych wydatkow w poszczegdlnych rozdzialach dla nowych
zadan przewidzianych do realizacji w 2012 roku,

5. planowane wydatki dla jednostek pomocniczych uzasadni¢ w szczegdtowosci

do kazdego solectwa okres$lajac przedmiot finansowania (zadania).
§12

Projekty planu finansowego sporzadza si¢ w pelnej szczegdtowosci do dziatu,
rozdzialu 1 paragrafu klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem przewidywanego
wykonania dochodow 1 wydatkéw budzetu wg. stanu na dzien 30 wrzesnia 2011 roku

oraz planu na 2012 rok.
§13
1. Materiaty planistyczne winny zwiera¢ wykaz przedsigwzie¢ wieloletnich tj.:

e programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z programami
finansowanymi z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu UE oraz
srodki pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi
oraz umowami 0 partnerstwie publiczno-prywatnym (z podziatem na
wydatki biezace i majatkowe)

e zapewniajacych cigglo$¢ dziatania jednostki na rok 2012 i lata nastepne.
Przez przedsigwzigcia ujete w wykazie nalezy rozumie¢ wieloletnie

umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym 2012 1 w latach



nastepnych jest niezb¢dna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki
1 z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy.

e gwarancje i poreczenia udzielane przez gming.

2. Wzér wykazu przedsiewzie¢ o ktorym mowa w pkt.1 okresla zatacznik Nr 4

do niniejszego zarzadzenia

§14

Planujac $rodki nalezy si¢ kierowaé gospodarnoscig i celowos$cig, uwzgledniajac

najniezbedniejsze potrzeby.



